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1.1

UvobD

Blahopiejeme Vam k volbé systému InTagral Plus resp. Plus Biometrix pro Vase
potieby registrace piichodli a odchodii piip. zabezpeceni pfistupu do dulezitych
prostor. S pomoci této pifirucky se sezndmite s obsluhou a zakladnim nastavenim
InTagralu Biometrix.

InTagral Biometrix je koncipovan tak, aby pfedstavoval maximalni piinos pro Vas —
jeho uzivatele — a zasluhou vyroby ve velkych sériich byl pro Vas i cenové zajimavy.

Vyrobcem je Micronet ® Ltd.

Firma Micronet Ltd. byla zalozena jiz vr. 1982. Specializuje se na vyvoj a vyrobu
termindlll pro sbér dat — k cemuz patii i sbér dat o dochazce.

Vyrobky firmy Micronet Ltd. se prodavaji v celém svét€ a odpovidaji nejvyssim
naroktim na kvalitu.

Instalovany jsou dnes jiz stovky tisic systémi v nejriznéjSich klimatickych
podminkach a primyslovych i kancelafskych prostiedich.

Dalsi informace lze ziskat na www.micronet.co.il .

Distributorem pro Ceskou a Slovenskou Republiku je CoNet ™

Je na Ceském trhu jiz od r. 1991. Z firmy, ktera se zabyvala vSemi oblastmi
informacnich technologii se postupné vyclenily firmy specializované na pocitacové
sité, programovani a po&itatové periferie. Holding CoNet® se tak mj. specializoval
na dochazkové systémy, kterych dodal na cesky trh jiz nékolik tisic. VétSinu
prostfednictvim kvalifikovanych partnerti. Dalsi informace jsou na www.conet.cz .

Co je v navodu

Tento nédvod je zejména urcen pro ty, co budou systém InTagral Biometrix instalovat a
nastavovat jeho provozni parametry. Také jsou zde zadkladni pokyny pro jeho uzivani.

Protoze je InTagral Biometrix z velké ¢asti programovatelny, mize jeho distributor pro
Ceskou republiku — CoNet ® pro Vase potteby fadu parametrii a vlastnosti upravit.

Névod je roz¢lenén do n€kolika ¢asti:

1. Uvod — podava zékladni informace o InTagralu Next / Plus a jeho systémovych
vlastnostech

2. Instalace — detailni popis instalace systému InTagral Next / Plus. Najdete zde
také informace o pfislusenstvi pro komunikaci s Vasim PC.

3. Casti systému — popis Intagralu Next / Plus a jeho &asti.

4. Konfigurace systému — vysvétluje, jak nastavit provozni parametry systému
InTagral Next / Plus. Uvadi, jak za pouziti komunika¢niho SW na VaSem PC,
ktery je soucasti systému InTagral, mizete nastavit riizné parametry, napt. typy
karet, autorizace rUznych wuzivateli a popis zpuasobu, jakym InTagral
komunikuje s ostatnimi prvky systému pro zpracovani Udaji o dochdzce a
pristupu.



1.2

1.3

5. Obsluha — detailn¢ popisuje, jak pouzivat InTagral Plus pfi organizaci Vasich
pracovnikl a pokyny pro supervizora systému pii zavadéni riznych parametri
pracovniho dne.

6. Prilohy — dopliikové informace o systému, technické specifikace, popis
komunikace a zapojeni kabeli.

7. Obsluha software ,,ClockComm* — popis programu ClockComm, slouziciho
k zakladni spravé dochazkového systému.

8. Nastaveni preruseni — Uprava pfednastavenych typl pferuSeni zpracovana na

NS4

InTagral Plus — ¢tecka

InTagral Plus, je pln¢ integrovany dochazkovy a pfistupovy systém. To znamena, Ze
obsahuje vSe co mensi ale 1 velké spolecnosti potfebuji v oblasti evidence pracovni
doby a fizeni pfistupu.

Pro evidenci lze pouZzivat bezkontaktni ¢ipové karty nebo bézné karty s magnetickym
prouzkem (totozné s kreditnimi), pfip. karty s carovym koédem.

InTagral Plus poskytuje plny rozsah funkci pro praci managementu spolecnosti,
ziskavani a poskytovani informaci o dochazce a fizeni pfistupu. Data ziskand ze
systému InTagral Plus jsou predformétovana tak, aby mohla byt pouzita nejen pfi
vyhodnocovani dochéazky, ale 1 snadno importovana do mzdovych programti.

InTagral Plus pak také mlze zabezpecit 1 spolehlivou kontrolu piistupu do mistnosti a
ptipadn¢ aktivaci systému ostrahy.

Zvlaste verze s biometrickou kontrolou — InTagral Biometrix — Vam zabezpeci
prakticky neoklamatelnou kontrolu pfistupu a evidence.

InTagral Plus je napéjen z bézné sité. Bateriové zalohovani by mélo zabezpecit ¢innost
az 4 hodiny bez napajeni. Kromé toho dalsi interni lithiova baterie chrani data pied
ztratou po delsi dobu.

Komunikace — program ClockComm

InTagral Plus je dodavan s programem ClockComm, ktery zajistuje komunikaci se
systémem InTagral Next / Plus. Intagral mize byt pfipojen k osobnimu pocitaci PC
nasledujicimi zpisoby:

e Piimé pfipojeni (sériové rozhrani)

e Standardni modem nebo interni modem (GPRS)
e Sit RS485

e TCP/IP (Internet, intranet)

Moznosti programu ClockComm jsou popsany v navodu k tomuto programu, ktery je
soucasti dodavky InTagral Plus a je také k dispozici na strankach www.conet.cz
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1.4.1

1.4.2

Programy pro zpracovani dat z dochazkového systému
InTagral Plus

OnTimePro

OnTimePro je dodavan jako pfisluSenstvi. Byl vyvinut v Izraeli pro InTagral
zakladni verze. (Jednoduchy systém s patrné nejjednodussi instalaci na trhu. Je
napajeny z baterii a jen v CR jich je v provozu nékolik tis. kusi). Je viak mozné ho
pouzit i pro zpracovani dat z InTagral Plus (véetné verze Biometrix).

OnTimePro je urcen pro osobni pocitace standardu PC. Poskytuje vSechny b&zné
potfebné informace ziskané ze zaznamenanych dat o dochazce. Hlavni vlastnosti jsou:

e Ttiurovné zpracovani pirescast

e Flexibilni moznosti pti zaokrouhlovani Casii priichodu i soucti

e Automatické pficitani, ¢i odecitani casu na piestavky
Z OnTimePro je moZné data exportovat uzivatelem zadanym zptsobem do externich
programu — zejména pro zpracovani mezd. Na adrese

http://www.conet.cz/intagral/podpora.html mizete ziskat dal$i podrobnosti, v¢éetné
moznosti si program stahnout i s n&vodem. Program je také k dispozici na nasem CD.

AME

Program AME byl vyvinut pro systém InTagral a to specidln¢ pro ¢eské podminky. Je
neustale zdarma adaptovan na zmény legislativy. I pozadavky uZzivateli na specialni
verze a vystupy do jinych programi jsou provadény zdarma. Program neni prodavan,
ale pronajiman, aby takové postupy byly mozné.

AME ma tyto hlavni vlastnosti:
e krom¢ standardnich tiskovych sestav i uzivatelem definovatelné
e ivsitovych verzich, od 5 uzivatell instalace na misté zdarma
e libovoln¢ definovatelny sménny provoz
e moznosti vyjimek
e komplexni feSeni ptiplatkt
e uzavérky mésicl a pfenosy mezi nimi
e moznost automatické generace ptichodt a odchodl
e moznost zadavani vykonnostnich odmén
e intuitivni jednoduché ovladani
e 100% kompatibilita se stavajici legislativou zvl. Zakonikem prace

. a fada dalsich funkci vyvinutych na zakladé zkuenosti zakazniki firmy CoNet ™
za dobu témet 10 let dodavek dochazkovych systému. Dalsi podrobnosti na
http://www.conet.cz/intagral/podpora.html . Také tento program naleznete v demoverzi
na nasSem CD.




2 INSTALACE SYSTEMU INTAGRAL PLUS

Tato cast pifirucky je ur€ena novym uzivatelim dochazkového systému InTagral Plus.
Obsahuje podrobné instrukce pro rozbaleni a instalaci.

2.1 Zaciname

Jestlize jste jiz v minulosti instalovali néktery z pfedchozich systému jako InTagral a
InTagral Next, pak patrné¢ vystalite se zkracenym navodem, ktery je rovnéz na

strankéach firmy CoNet® ina CD .

Doporucujeme si pii prvni instalaci podrobné piecist nasledujici kapitoly.

2.2 Rozbaleni, kontrola uplnosti dodavky
Baleni Intagralu Plus by mélo obsahovat tyto ¢asti:
e Vlastni snimac
e Drzak snimace a dva plastové klice na vyjimani snimace
e Kabel RS232 a LAN na pfipojeni k pocitaci
e Napajeci zdroj 8V

e 25 karet — dle verze magnetickych, s ¢arovym kdédem nebo Cipovych
bezkontaktnich

Magnetické karty mohou byt dodavany bez potisku nebo oéislované od 1 do 25. Celni
strana karty miize byt potiSténa Vasim logem, nazvem firmy apod.

Budete-li potifebovat vice karet, obrat'te na svého dodavatele nebo distributora.

2.3 Pripevnéni snimace na zed’
e Zvolte si na stén¢ vhodné misto, a vyznacte polohu pro ¢tyii hmozdinky

e Privedte — dle verze snimace — vSechny potfebné napdjeci kabely a kabely pro
ptrenos dat

e PiiSroubujte drzak snimace ptilozenymi Srouby. Dotahujte je, prosim,
pfiméfené. Drzak je z termoplastu.

e Piipojte kabelaz

e Zasunte snima¢ do drzaku smérem shora dolil, az zacvaknou zapadky do
vytezi na zadni stran¢ snimace

e LCD displej indikuje ¢as hodin v 12-hodinovém cyklu (AM-PM). Zkontrolujte,
zda jsou hodiny spravné nastaveny na sttedoevropsky cas.

2.4 Pripojeni snimace
Snimac¢ piipojte dle zvolené konfigurace k pfislusSnym kabelim prostfednictvim
konektort resp. svorkovnice (otevirani dveti).

Spravné nastaveni komunikace je popsano v zvlastni kapitole.



2.5

Instalace komunikaéniho programu ClockComm na PC

Snimac lze z PC nastavit prostiednictvim programu ClockComm (nebo vyse
uvedenych programt na zpracovani dochazky) ptes nekteré z fyzickych rozhrani.

Podrobny popis komunika¢niho programu ClockComm najdete v kap. 7 tohoto

navodu.



3 SNIMAC A JEHO CASTI

Jednotlivé ¢asti snimace jsou ziejmé z nize uvedeného obrazku.

Klavesnice

Ctecka
karet

Funkéni a
navigacni
tlaCitka

Displej

o IN(SRAL s

l

Indikator
baterie

Ctecka
otisku
prstu

K' ’—-’f;__-/ Reproduktor

Casti Popis
snimace
Displej Displej poskytuje alfanumerické informace jak pro zaméstnance, tak i pro
nastavovani dochazkového systému. Displej mize zobrazit az 8 fadki textu
s max. 21 pismeny v fadku. Displej je podsviceny, takze je dobie ¢itelny i pii
slabém osvétleni.
Klavesnice | Klavesnice ma celkem 12 klaves. Klavesy 1 az 9 umoznuji vkladat ¢iselné

informace.

Ve spodni ¢asti klavesnice jsou umistény klavesy CLR a ENT. Klavesa CLR
slouzi pro navrat do hlavniho menu snimace. Klavesa ENT slouZzi k potvrzeni
vybrané polozky v menu a pro piipadné potvrzeni pozitivni odpovédi.




Funkéni a

Osm tlacitek na horni ¢asti InTagralu Plus Vam umoznuje zadavat specidlni a

navigaéni | navigacni ptikazy — dle menu, které se objevuji na displeji.
lacitk y A R o o -
tacitka e [N — pfepnuti snimace na zapis ¢asu piichodu pfi protazeni karty
e OUT — prepnuti na zapis ¢asu odchodu
e FI —zobrazeni funkci v¢. ptislusenstvi
e F2 —pro dalsi vyuziti v budoucnu
Kléavesy s sipkami slouzi pro pohyb kurzoru na displeji.
Indikatory | Na pfedni stran¢ snimace jsou tii svételné indikace LED.
LED Indikator baterie blika, jestlize je baterie jiz skoro vybita.
Krom¢ indikatoru baterie jsou na snimaci i indikatory rezimu zapisu
snimace — IN pro ptichod a OUT — pro odchod
Ctecka Ctecka karet detekuje a predte obsah karet pracovnikil. U karet magnetickych a
karet s carovym kodem je potieba karty protahnout $térbinou ve ¢tecee, pfi¢emz
magneticky prouzek, resp. ¢arovy kod musi byt smérem dolti. Smér protazeni
karty neni rozhodujici.
Pouzivate-li bezkontaktni — ¢ipové - karty (proximity), pak staci kartu jen
prilozit nékolik centimetrli pied Celni stranu snimace.
Ctecka otiskii | Je dodavana jako piislusenstvi. Pfi jejim pouziti je prakticky odstranéna
prsti moznost faleSného zad4avani udaji o dochazce a je také mozno s vysokou trovni
bezpecnosti zabezpecit vstup do dulezitych prostor.
Spravce systému musi pii uvadéni do provozu zabezpecit zavedeni otisku prsti
pracovnikl do databaze v paméti snimace.
Je-li vyuzito otisku prsth pro kontrolu, pak ptisluSny zaméstnanec nejprve
protahne nebo pfiloZi svoji identifikacni kartu, snimac si pak vyzada otisk prstu.
Prst zaméstnanec piilozi na ¢tecku otisku prstii. InTagral Plus sejme otisk a
srovna s udaji ulozenymi v paméti.
Jen v ptipad¢ shody, pak je udaj o prichodu ulozen do paméti a ptipadné jsou i
uvolnény pfipojené dvete.
Reproduktor | Indikuje jednoduchym tonem provedeni operaci.

Dojde-li k chybnému ukonu pak se ozve vicetonovy signal.




3.1 Pocatecni text na displeji

Po skonceni instalace, tak jak je popsana vyse, byste méli na displeji vidét toto:

Poznamka: Pri praci se snimacem at jde o supervizora nebo zaméstnance se
snimac po chvili vzdy vraci do tohoto pocatecniho stavu.

1. Poznamka: Pokud se neobjevi tento pocatecni text, pak mozné na
displeji je kurzor systému DOS (A>). V takovém piipadé je tfeba
znovu spustit (rebootovat) vnitini program snimace. Provedete to
takto: Stisknéte tlacitko 1 a pak ENT . Na displeji se objevi bootovaci
text.

2. - Stisknéte 1.RUN
- Stisknéte 2.Boot from A

4. - Nyni by se jiz m¢l objevit poc¢atecni text dle vyse uvedeného
obrazku



4 KONFIGURACE SYSTEMU INTAGRAL PLUS

Zde se nau¢ime zaklady konfigurace systému InTagral Plus pomoci funk¢nich klaves a
pokyni na LCD displeji snimace.

Za konfiguraci systému odpovidé supervizor, cozZ je Clovek, ktery ma piistupova prava
k funkcim zakladniho nastaveni systému a kontrole jeho ¢innosti.
41 Nastaveni druhu komunikace
Supervizor muze konfigurovat zpisob komunikace snimace ptimo na ném.
= Specifikace metody komunikace

1. Protdhni (pfiloz u ¢ipovych karet) kartu supervizora cteckou snimace. Na displeji
se objevi supervizorské menu:

Pozndamka: Dokud jste postupem uvedenym v kapitole 4.2 neurcili nékterou z karet
Jjako supervizorskou, pak miizete k pristupu do supervizorského menu pouzit
kteroukoli kartu. Po urceni jedné z karet jako supervizorské se do supervizorského
menu dostanete jiz jen prostiednictvim této karty.

2.

3. Stisknéte tlacitko 4. Na displeji se objevi menu:
Hvézdicka (*) indikuje, kterd metoda komunikace je aktudlné nastavena

= Nastaveni primé komunikace (DIRECT)

Stisknutim tlacitka 1 nastavite pfimou (RS232) komunikaci snimace. Displej se pak vrati
do supervizorského menu.



= Nastaveni komunikace modemem
4. Stisknéte tlacitko 2 a tim zvolte pfipojeni snimace pres modem.

5. Displej docasn¢ vymaze veskeré texty a snimac vyda kratky vysoky ton. Pak se na
displeji objevi napis ,,WAIT*. Snimac¢ béhem této doby kontroluje, zda je mozné
spravné piipojeni prostfednictvim modemu.

Poznamka: Jestlize je s pripojenim prostiednictvim modemu problém pak se na
displeji objevi prislusné chybove hlaseni. V takovém pripade je potreba, abyste
proverili spravnou c¢innost modemu. Jestlize je komunikace v poradku, pak se
displej vrati do pocatecniho stavu.

6. Stisknéte tlacitko ENT . Snimac je nyni pfipojen prostfednictvim modemu coZ je
indikovano hvézdic¢kou (*) u ptislusné polozky menu.
= Nastaveni komunikace TCP/IP (Ethernet, Internet)

7. Stisknéte tlacitko 3, ¢imZ zvolite TCP. Na displeji se objevi menu nastaveni
Ethernetu (Ethernet Setup):

8. Stisknéte tlacitko 1 chcete-li zménit, ¢i zadat IP adresu. Podobné miizete zménit i
polozky 2 a 3 — v souladu s pokyny spravce Vasi sité.

EHErlc L SEtUp

9. Jednotlivé ¢iselné hodnoty miizete ménit tak, Ze se na né pfesunete naviga¢nimi
tlacitky (Sipky pro posuv kurzoru). K vymazani udaji pouzijte tlacitko CLR .

Pozndamka: Jestlize zvolite pripojeni snimace prostrednictvim TCP, je nutné,
abyste konzultovali spravce sité ve Vasi firme, ktery by Vam mél pridélit sitovou IP
adresu, nastaveni masky sité (Netmask) a branu (Gateway) — pokud maji byt
odlisné od tovdrniho nastaveni s kterym je ctecka doddavina. Udaje, které miizete
zmenit na displeji blikaji.

10. Stiskem tlac¢itka ENT udaje zapiSete do snimace. To, Ze snima¢ komunikuje
prostiednictvim TCP pak je indikovano hvézdickou (*) u piislusné polozky menu.
11
Poznamka: Jestlize nemate spravné zapojeny kabel do pocitacoveé sité LAN pak se
na displeji objevi hlaseni: ,,LAN Cable Not Connected“

Pozndamka: U nékterych vyrobnich sérii systemu InTagral Next / Plus indikuje
Ctecka vyse uvedeny problém se sitovym kabelem i kdyz je pripojeni v poradku.
Nemusi se jednat o zavadu: V tomto pripade zkuste ctecku vysunout z drzaku,
odpojte napdjeci kabel. Pod vickem na zadni strané ctecky najdete zdlozni
akumulator. Privody akumulatoru taktéz odpojte. LAN kabel ponechte piipojeny.
Po cca 20 vteFindch pripojte zpét akumuldtor a pripojte napdjent. Ctecka by méla
nabéhnout zcela regulérne.




4.2 Definice karty supervizora

Abyste se mohli kdykoliv v pfipad¢ potieby dostat do menu supervizora a nastavovat
tak systém, je vhodné si definovat kartu supervizora.

= Postup pri definici karty supervizora:

12. Z karet, které Vam byly dodany si vyberte jednu, kterou chcete stanovit jako
supervizorskou.

Poznamka: Vsechny dodané karty, jsou schopné se stat supervizorskymi. Po
pridéleni karet jednotlivym pracovnikum pak jiz nemohou byt definovany jako

supervizorske.

13. Protahnéte (pfiloZte u Cipovych) kartu cteckou. Na obrazovce se objevi menu
supervizora:

=111

14. Stisknéte tlacitko 5, které slouzi pro identifikaci Cisla karty a protahnéte (ptilozte)
kartu, kterou si prejete definovat jako supervizorskou. Na displeji se objevi ¢islo

této karty.

15. Na Vasem PC nastavte ve Vami pouzivaném programu ¢islo supervizorské karty.
Postup pro program ClockComm najdete v kap.7.3.5

= Prechod do menu supervizora
Protahnéte (ptilozte) kartu, kterou jste vyse uvedenym postupem urcili jako kartu
supervizora. Na displeji se objevi:

4.3 Nastaveni data a casu
Intagral ptichézi od vyrobce/dodavatele s jeho lokalnim ¢asem a datem. Pokud se 1isi
od Vaseho data a casu, pak tyto udaje nastavte:



= Jak nastavit datum a cas:
1. Protahnéte (ptilozte) kartu supervizora. Na displeji se objevi menu supervizora

2. Stisknéte tlacitko 2 odpovidajici nastaveni vnitinich hodin snimace. Na displeji
se objevi menu nastaveni hodin:

Haztaveri cleckd

sat i ~BZ/05 /04
Lag -~ 12:0%
L LA
1l ?’,-w/-'-.-

3. V menu nastaveni hodin stisknéte tlacitko 1 chcete-li nastavit datum. Objevi
se menu nastaveni data:

te nove datun
4. Prvni dvé pismena znamenaji oznaceni dne, druhé mésice a posledni skupina
pak rok. Udaj, ktery pravé blika je mozno nastavovat.

5. Po zadani spravného data stisknéte tlac¢itko ENT pro zavedeni data do
systému. Neni-li zadané datum ve spravném formatu resp. neni mozné, ozve se
varovny ton a kurzor se vrati na zacatek.

6. Pak obdobnym zplisobem nastavte spravny ¢as — tlacitko 2.

7. Tlacitko 3 slouZzi pro nastaveni data, kterym za¢ina zimni ¢as — obdobné pak
tlacitko 4 pro nastaveni data, kdy zimni ¢as kon¢i.

4.4 Nastaveni snimace otiskil prstu

Snimac¢ otiskdl prstl podstatnym zplisobem zvySuje bezpecnost a spolehlivost dat
ziskanych ze snimace.

Ve spojeni s elektrickym zdmkem umozZiuje i velmi bezpecné fizeni vstupu do
objektu.

4.4.1 Aktivace a deaktivace snimace otiskl prstu

= Aktivace snimace otiski prsti

16. Na PC spust’te program ClockComm a kliknéte na tlacitko Konfigurovat
(Configure). Tim oteviete hlavni okno pro konfiguraci.

17. Kliknéte na zalozku Clock Options.



18. Kliknétim na poli¢ko Ofisky prstit (FingerPrint). aktivujete funkci snimani otiski
prstl. To je indikovano i ,,fajfkou’ na ptislusném policku.

19. Kliknéte na tlacitko Nastavit hod. (Set Clock). Tim se funkce snimace otiskll prstii
aktivuje.

Pozndamka: Podrobnéjsi informace najdete v uzivatelském navodu pro
komunikacni moduly a k programu OnTimePro.

20.
21.

= Deaktivace snimace otiski prsti

22. Na PC spust’te program ClockComm a kliknéte na tlacitko Konfigurovat
(Configure). Tim oteviete hlavni okno pro konfiguraci.

23. Kliknéte na zalozku Clock Options.

24. Kliknéte na policko Otisky prstii (FingerPrint). coz zrusi - deaktivujete funkci
snimani otisk prstti. To je indikovano 1 vymazanim,,fajfky* na ptisluSném
policku.

25. Kliknéte na tlacitko Nastavit hod. (Set Clock). Tim se funkce snimace otiskl prsta
aktivuje.

26. Pro préci s otisky prstl je tfeba mit pfipojeny pocita¢ — viz téz kapitola 5.3.4.



5 OBSLUHA INTAGRALU PLUS

V této Casti navodu je popsano, jak zaméstnanci a supervizor maji InTagral Plus
v denni praxi pouzivat. Jsou zde uvedeny i obvyklé postupy pii udrzbé systému.

Pti obsluze InTagralu Plus je na LCD displeji zpocatku zakladni menu:

5.1 Beézné kazdodenni pouzivani
Podle toho jak administrator pfi konfiguraci systém nastavil, funguje snimac v jednom

z dale uvedenych rezimi ¢innosti:

In / Out (Pfichod a Odchod) — snimac¢ na displeji indikuje Ptichod ¢i Odchod — podle
toho jak automatické ptepinani mezi nimi v urc¢itou denni dobu administrator systému
nastavil.

Swipe and Go (Protdhni a béz) — na LCD displeji snimace neni indikovan zpisob
priachodu.

Save mode (Posledni nastaveni) — snimac¢ zlstava ve stavu (pfichod ¢i odchod), ktery
byl nastaven pfi posledni transakci kartou.

Projects (Projekty) — snimac¢ zaznamendva ¢asové udaje dle projektu — tak jak ho
nastavite. LCD displej pfi tom zobrazuje ndzev aktualniho projektu.

Poznamka: Supervizor systému InTagral odpovida za to, jak snimac zaznamenadva
casove udaje. Pri prepnuti do rezimu ,, Projekty “ muze snimac z tohoto reZimu
VYVést pouze Supervizor.

Poznamka: V nékterych rezimech a konfiguracich systéemu InTagral kromeée
zaznamu casu prichodu také ovlada otvirani dveri ¢i jinych zarizeni.

Kromé toho podrobnosti o této funkci se dovite i.v navodu k SW ClockComm
v kapitole 7.3.7.

5.1.1 Zaznam prichodu a odchodu

Zakladni funkci dochazkového systému InTagral Plus je zaznamenavani pirichodu a
odchodu pracovnikii.



Pracovnik pfi prichodu snimaem kartu protahne resp. pfilozi a tim se prichod
zaznamena.

= Zaznam prichodu

1. Zkontrolujte zda je na LCD displeji zakladni menu.

2. Neblika-1i kontrolka u tlacitka vstupu IN pak toto tlacitko stisknéte. Pak by
méla kontrolka zacit blikat.

Pozndamka: Jestlize je snimac v rezimu Swipe and Go (Protahni a béz) pak jiz
zelend kontrolka blika.

3. Protahnéte (ptilozte) snimacem kartu. Na displeji by se mélo objevit:
LCD displej tak indikuje ¢islo karty, druh priichodu ( v tomto ptipad¢ ptichod),
datum a Cas prachodu, ktery byl do snimace ulozen.

Jhell%h N

Poznamka: Snimac je mozno nastavit tak, aby kontroloval, zda po sobé spravné
nasleduji prichody a odchody prislusného pracovnika. (tj.ze napr. nemd dva
prichody a zadny odchod — aby nedoslo k prehlédnuti prepnuti na prichod ci
odchod)



= Zaznam odchodu

Zkontrolujte zda na LCD displeji je zdkladni menu

Neblika-1i kontrolka u tlacitka odchodu OUT pak toto tlacitko stisknéte. Kontrolka by
m¢ela zacit blikat. Protdhnéte (piilozte) snimacem kartu. Na displeji se objevi:

LCD displej tak indikuje ¢islo karty, druh priichodu ( v tomto ptipad¢ pfichod), datum
a Cas pruchodu, ktery byl do snimace uloZen.

Poznamka: Snimac je mozno nastavit tak, aby kontroloval, zda po sobé spravné
nasleduji prichody a odchody prislusného pracovnika. (tj.Ze napr. nemd dva
prichody a zZadny odchod — aby nedoslo k prehlédnuti prepnuti na prichod ci
odchod)

5.1.2 Doc¢asna zména rezimu prichodu a odchodu

Kdyz pracovnik potiebuje zménit druh prichodu z pfichodu na odchod a naopak, pak
staci stisknout ptislusné tlacitko.

5.2 .
Poznamka: Casy pri nichz snimac automaticky meéni rezim prichodu na rezim
odchodu a naopak se nastavuji pomoci PC. Dalsi podrobnosti v popisech
prislusnych programii. (kap. 7.3.6. a kap. 8.2.1.)



Menu zaméstnance

Kromé supervizora, maji i zaméstnanci nékolik dalSich moznosti, ke kterym se
dostanou prostiednictvim Menu zamé&stnance.

= Vyvolani Menu zaméstnance

1. Stiskem tlacitka F1 pirepneme LCD displej do menu zaméstnance:

2. Protédhnéte (pfilozte) kartu zaméstnance. Na LCD displeji se objevi Menu
prislusenstvi:

5.2.1 Chybéjici prachody
Prvni bod v menu zaméstnance umoziuje pracovnikovi si zkontrolovat pro dany den,
zda mu nechybi néktery priichod — tj. Ze naptiklad pfiSel a nema k tomu pfislusny
odchod.

5.2.2 Prehled prichodu a odchodu

Druha polozka v Menu pfislusenstvi pro zaméstnance zobrazuje poslednich nékolik
jeho zaznamt o pfichodech a odchodech. Seznam je sefazen sestupné — tj. jako prvni je
uveden posledni zaznam a pod nim pak postupné starsi zaznamy. Piehled ptichoda a
odchodi obsahuje datum, ¢as a druh prichodu (ptichod nebo odchod).

5.3 Menu supervizora

Tato ¢ast navodu popisuje obsluhu a udrzbu systému prostiednictvim Menu
supervizora.

Poznamka: Z chybéjicich priichodii jsou zobrazeny jen ty, které se tykaji
zameéstnance, jehoz karta byla pro vstup do tohoto menu pouZita.



Poznamka: Dalsi podrobnosti k Menu supervizora najdete v kapitole 4 popisujict
konfiguraci systému..

= Jak prepnout na Menu supervizora

Do menu supervizora se dostanete protazenim karty, kterou jste oznacili jako kartu
supervizora popisem uvedenym v kapitole 4. Na LCD displeji se objevi:

5.3.1 Kdo je uvniti?
Prvni bod menu supervizora umoziiuje zjistit, kdo je dle udajii v dochazkovém systému
praveé uvnitt.
= Jak se zjisti, kdo je v organizaci pritomen
1. Protdhni (pfiloz) kartu supervizora. Na displeji se objevi ptislusné menu, dle
obrazku vyse.

2. Stiskni tlacitko 1 na klavesnici snimac¢e. Na LCD displeji se objevi piehled
¢isel karet pracovniki, ktefi jsou uvnitt a soucasné i ¢as ptichodu.

Poznamka: V tomto seznamu se objevi ti, kteri neprotahli pri odchodu svou kartu
snimacem. Je-li provedena autorizace zaméstnanci (viz navod k SW pro
zpracovani dochazky), objevi se misto cCisel karet jejich jména.

5.3.2 Vynulovani (reset) snimace

Vynulovani snima¢e Vam umoznuje vynulovat (resetovat) interni programové
vybaveni snimace. To mulze byt uzite¢né v situaci, kdy je tieba snimac¢ uvést do
definovaného pocatecniho stavu.

= Vynulovani interniho SW snimace

1. Protdhnéte snimacem kartu supervizora. Na LCD displeji se objevi Menu
supervizora.



2. Stisknéte tlacitko 3. LCD displej na kratkou dobu nema zadnou indikaci,
snimac vyda kratky vysoky ton ¢imz indikuje, Ze se restartuje. Po chvili se na
displeji objevi napis ,,Cekejte a nakonec piejde snima¢ do zékladniho menu.
Tim je snimac resetovan.

Poznamka: Jestlize snimac prestane reagovat i na protazeni karty supervizora, pak
zkuste provést tzv. ,, teply start*

= Teply start

Stisknéte soucasné tlacditka ,,Sipka nahoru“, ,,6° a ,ENT* a poté je naraz vSechny
uvolnéte. Snimac restartuje a prejde do hlavniho menu.

5.3.3 Identifikace karty

Tato funkce umozZiluje supervizorovi zjistit ¢islo jakékoli karty pouzitelné v tomto
dochazkovém systému. Je to vhodné napft. tehdy, neni-li ¢islo na karté¢ vytisténé a je
potieba je zjistit.
= ZjiSténi ¢isla karty
1. Protahnéte (pfilozte) kartu supervizora. Na LCD displeji se objevi Menu
supervizora.

2. Stisknéte tlacitko 5. Na LCD displeji se objevi:

3. Protdhnéte (pfiloZte) kartu, jejiZ Cislo chcete zjistit. To se poté objevi na LCD
displeji:

5.3.4 Otisk prstu

Jestlize je Vas snima¢ vybaven moZznosti snimat otisk prstu, pak tuto funkci aktivuje
supervizor postupem uvedenym v kapitole 4.5.



V nékterych pripadech je potieba snimac prstu deaktivovat. Dale pak je potieba do
systému samoziejmé otisky prstli zavést nebo z né¢j vymazat.
5.3.4.1 Pridavani otisku prstu (Enroliment)

Jestlize mate snima¢ nakonfigurovan pro snimac otiskll prsti pak je tieba do systému
zavést vlastni otisky prsti jednotlivych pracovnika. Otisky prstl jsou ulozeny v paméti
snimace.

= Jak zavést otisk prstu do paméti snimace

1. V programu ClockComm na PC kliknéte na ikonu Kenfigurovat (Configure).

Tim se otevie hlavni okno ClockComm pro konfiguraci systému (viz kap.
7.3.4))

2. Kliknéte na zalozku Clock Options. Zkontrolujte, zda mate funkci snimani
otiskl prsti aktivovanu.

Poznamka: Dalsi informace jsou uvedeny v navodu k programu ClockComm
v casti popisujici zmeny parametrii ctecky.

Jsou-li s aktivaci snimani otiskul prstii potize miize pomoci resetovani snimace (viz
kap. 5.3.2.).

3. Protahnéte (ptilozte) kartu supervizora. Na displeji se objevi menu Supervizora

4. Stisknéte tlacitko 6 a tim zvolite nastaveni funkci snimani otiski prstu.

6. Protdhnéte (pfilozte) kartu zaméstnance jehoZz otisk prstu chcete zaznamenat.
Na LCD displeji se objevi hlaseni ,,Pfilozte prst*



7. Nyni zaméstnanec prtilozi jeden z prstli na policko snimace otiskli prsti. Po
nekolika sekunddch snimac zvukové indikuje, ze otisk prstu byl spésné ptidan
do jeho vnitini paméti.

Pro ovéfeni, zda zdznam otisku prstu opravdu probéhl v potadku, je nyni vhodné
provést nasledujici test:

5.3.4.2 Kontrola spravnosti otisku prstu:

= Jak postupovat pri kontrole otisku prstu
1. Provedte kroky 3 a 4 stejné jako pii ptidavani otisku prstu do paméti snimace

2. Stisknéte tlacitko 3, kterym tak vyberete funkci otestovani otisku prstu. Zobrazi
se piislusné menu:

3. Protahnéte (pfilozte) pfislusnou kartu zaméstnance, jehoz otisk prstu chcete
zkontrolovat. Na LCD displeji bude:

4. Zaméstnanec nyni prilozi na policko CteCky otiskii prsti stejny prst, ktery
puvodné pouzil pro zapis do paméti snimace. Snimac pii tom zkontroluje, zda
se otisk shoduje s obrazem, ktery ma ulozen v paméti.

5. Podle vysledkii srovnani se na displeji mohou objevit tato hlaseni:

Otisk souhlasi (Fingerprint match) — test byl Gspé$né proveden a neni potieba
otisk prstu znovu zavadét do paméti snimace.

Otisk nesouhlasi (Fingerprint not match) - pfi testu byly zjistény pftilis velké
rozdily mezi otiskem uloZzenym v paméti a pravé sejmutym. V tomto piipade je
potieba otisk prstu znovu zavést do paméti dle popisu v kapitole 5.3.4.1.

Pokud si snima¢ InTagralu neni zcela jisty otiskem pfiloZzeného prstu, pozadd Vas o

lepSi umisténi prstu na snimaci. Proto pii kontrole otisku prstu peclive sledujte displej
a fid'te se nasledujicimi hlaSenimi:



Posuiite prst vy$ (Place Finger Upper) — zaméstnanec musi prst na cteci
plosku snimace otisk prsti ptilozit vyse oproti ptivodni poloze.

Posuiite prst niZ (Place Finger Lower) - zaméstnanec musi prst na ¢teci plosku
snimace otiskil prsta pfilozit nize oproti ptivodni poloze.

Posuiite prst vlevo (Place Finger More Left) — zaméstnanec musi prst na ¢teci
plosku snimace otiski prsti ptilozit vic doleva oproti ptivodni poloze.

Posuiite prst vpravo (Place Finger More Right) — zaméstnanec musi prst na
¢teci plosku snimace otiskl prstl piilozit vic doprava oproti pivodni poloze.

Vice pritlacte (Place Finger Harder) — zaméstnanec musi prst na cteci plosku
snimace otiski prsta pfilozit s vétsi silou oproti piivodni.

JestliZe tedy nebyl uspéSné proveden test pak je dle vySe popsanych pokynt
znovu potieba otisk prstu do snimace nahrat a znovu popsanym zptsobem
otestovat, dokud test nebude ptiznivy.

Od tohoto okamziku pfi zaznamenavani pfichodu ¢i odchodu zaméstnanec nejprve
protdhne (pfilozi) kartu a pak pfilozi na policko ¢teCky otiskit prstu pro kontrolu
ptislusny prst, ¢imz zaznam do snimace autorizuje.

Poznamka: Je samoziejmé potieba, aby zaméstnanec prikladal vZdy stejny prst.

5.3.4.3 Mazani zaznamu o otiscich prstu

= Jak odstranit zaznam otisku prsti z paméti snimace

1.

Z pocitace zkontrolujte prosttednictvim Clock Options, zda je aktivovana
funkce snimani otiskti prsta

Snimacem protdhnéte (ptilozte) kartu supervizora. Na LCD displeji snimace se
objevi menu supervizora.

Stisknéte tlacitko 6 a tim se dostanete do Menu snimace otisku prstd

Stisknéte tlacitko 2 pro vybér funkce mazani. Objevi se prislusSné menu na LCD
displeji:

5. Protédhnéte (ptilozte) snimacem kartu zaméstnance, jehoz otisk prstu chcete

vymazat. Tim se vymazani provede.



5.3.5 Vymazani dat ze snimace

Tato funkce vymaze ze snimace vSechny data a nastaveni.

Varovani:.S touto funkci nakldadejte s nejvyssi opatrnosti.Jen autorizovany
administrator Vaseho systému by mél byt opravnén tuto funkci spustit.

Je potieba spolehlivé zkontrolovat, zda jsou archivovdana vSechna data ze
snimace nez, tuto operaci provedete.
Archivovani dat, je popsano v navodu k SW pro zpracovani dochazky.

= Jak vymazat vSechna data ze snimace
1. Protahnéte (ptilozte) kartu supervizora snima¢em. Na LCD se objevi Menu
supervizora.
2. Stisknéte tlacitko 6. Na LCD displeji se objevi:

i

3. Stiskem tlacitka ENT pak ze snimace vymazete vSechna data.



PRILOHY

Technické specifikace

Pozadavky na PC:

Operacni systém: Windows 98 a vyssi

Hlavni pamét’: min 32 MB

Pevny disk: min. 5 MB volného prostoru

Displej Graficky STN LCD, 128x64 bodl, mlze zobrazit az 8x21
znakl

Klavesnice 20 klaves s mikrospinaci

CPU Intel 386 EX

Firmware Programovatelny v C nebo Pascalu

Pamét’ 1 Mb Flash EEPROM — pro systém a aplika¢ni SW
1 Mb RAM - pro data a systém

Komunikace RS232, RS485 multidrop, modem, IRDA short range RF (dle

/PrisluSenstvi modelu), GSM, CDPD iDEN

Napajeni 12V AC/DC adaptér, NIMH akumulator pro zadlohovani az 4h,
interni lithiova baterie pro zdlohovani paméti a hodinovych
obvodi

Periferie Podpora sériové tiskarny a laserové ¢teCky ¢arového kodu

Prostiedi Pracovni teploty 0 — 50°C

Skladovaci teploty 20 - 70 °C

Senzor otisku prsti

STM Microelectronics sensor, aktivni kapacitni snimac

Rozméry

Délka 177mm
Sitka 150mm
Hloubka 64mm
Hmotnost 500g




6.2

6.3

Chybova hlaseni

Dale jsou popsana chybova hldSeni snimace InTagral Plus, je-li karta pfectena

nespravng.
HléaSeni Vyznam
Invalid Card Karta je z n¢jakych diivodl nespravna — napt. nema cislo
v zadaném formatu
Rejected Pokus o dva po sobé& nasledujici ptichody se stejnou kartou. Toto

hlaSeni se objevi, je-li funkce kontroly logiky pruchodi
aktivovana. To je popsdno v navodu k programu ClockComm

No Authorization

nebo

otvirala.

Karta neni v seznamu karet autorizovanych pro tento snimac

pro snimac s otviranim dveii tato karta neni povolena, aby dvete

Funkce tlacitek

Jednotliva tlacitka snimace maji predprogramované nékteré funkce. Toto tovarni
nastaveni mize systémovy administrator dle svych potieb rusit ¢i zménit.

Tlacditko | Funkce Poznamka

F1 Seznam pieruseni Zvl.pro terminaly bez snimace (PIN)
F2 MoZnosti Pro kontrolu vlastni dochazky

1 Obed

2 Sluzebni cesta

3 Lékar

4 neurceno

5 neurceno

6 neurceno

7 neurceno

8 neuréeno

9 Ru¢ni zadani Cisla karty Moznost vlozit ¢islo pfi ztraté karty
0 neurceno

ENT Potvrzeni volby

CLR Navrat zpét

Poznamka:.Vzhledem k programovatelnosti systéemu mohou byt tlacitkiim
prirazeny i jiné nebo zadné funkce. Vice o programovani v kap.$.




7 OBSLUHA SOFTWARE ,,CLOCKCOMM*

Program ,,ClockComm* je ur¢en k pohodIné vzdalené spravé dochdzkového systému
InTagral+ pomoci linky RS232, RS485, pfipojeni TCP/IP nebo modemu.

Poznamka: Pro majitele starsi anglické a hybridni verze programu ClockComm jsou
anglicke popisy funkci uvedeny v zavorce.

7.1 Instalace programu
a) Na lokalnim disku vytvofite slozku ClockComm

b) Do této slozky zkopirujte instalaéni soubory

C) Spust’te instala¢ni soubor, probéhne jeho dekomprese

d) Spust'te soubor ,,ClockComm.exe*, objevi se hlavni okno
programu.

7.2 Vybér typu pripojeni

Program ClockComm podporuje Ctyii rtizné typy komunikace mezi PC a
dochazkovym systémem:

a) Piimy RS232 ( pfipojeni pomoci kiizeného sériového kabelu, ktery
je soucasti dodavky)

b) Modem (pomoci interniho nebo externiho modemu)

c) Sit RS485 (vhodny zejména pro vétsi vzdalenost mezi PC a
dochazkovym systémem)

d) LAN TCP/IP (prostiednictvim internetu nebo intranetu, pouziva
standardni TCP/IP protokol)

Poznamka: V zavislosti na zvoleném typu pripojeni ClockComm sam rozhodne, kterd
z policek v okné vybéru pripojeni jsou diileZita pro dany typ pripojeni a pouze ta
zustanou pristupna pro zmeny. Ostatni policka zsednou, tzn. stavaji se neaktivni.

Postup pri vybéru typu pripojeni:

1. Na list¢ s ikonami v horni ¢asti okna Spojeni a Konfigurace (Connections
& Configurations) zvolte ikonu Pridat (Add)

2. Otevie se okno Pridat zaznam (Add record), dalsi tlaCitka slouzi ke
smazani a Gpraveé parametril jiz existujiciho pfipojeni.



= Pripojeni pres RS232:

2.
3.

V roletové nabidce Typ piipojeni (Comm Type) zvolte RS232 (Direct) nebo Piimé

Do pole Popis (Description) zadejte svij popis c¢tecky (pro Vasi snadngjsi
identifikaci)

V nabidce Typ cétecky (Clock type) zvolte Plus/Next.

. Zkontrolujte zda zvoleny COM port odpovida skutecné portu, ke kterému jste

pfipojili sériovy kabel Ctecky. V piipadé potieby zménte v nabidce Com.port..
Ptenosovou rychlost nastavte na 115200 Bd.

Do pole ID ¢tecky (Clock ID) doplitte vhodné Ctyfmistné Cislo dle Vaseho vybéru
(vhodné pfi sledovani dat z vice dochazkovych systémil)

Zkontrolujte spravnost vSech tdaji. Potvrd’te Vasi volbu tlacitkem OK. Okno se
uzavie, novy typ ptipojeni bude pfidan do tabulky pfipojeni v hlavni nabidce.

= Pripojeni prostiednictvim modemu:

8.
9.

10.
11.

12.

13.
14.

V roletové nabidce Typ piipojeni (Comm Type) zvolte Modem

Do pole Popis (Description) zadejte svij popis Ctecky (pro Vasi snadnéjsi
identifikaci)

V nabidce Typ cétecky (Clock type) zvolte Intagral Next

Do pole ID ¢tecky (Clock ID) dopliite vhodné Ctyfmistné Cislo dle Vaseho vybéru
(vhodné pfi sledovani dat z vice dochazkovych systémtl)

Do pole Telefon (Phone) dopliite telefonni Cislo, které budete pouzivat ke spojeni
s dochazkovym systémem.

Do pole Jméno zaiizeni (Device name) uved'te jméno zatizeni.

Zkontrolujte spravnost vSech tdaji. Potvrd’'te Vasi volbu tlacitkem OK. Okno se
uzavie, novy typ pfipojeni bude ptidan do tabulky pfipojeni v hlavni nabidce.

= Pripojeni pomoci RS485:

1. V roletové nabidce Typ piipojeni (Comm Type) zvolte Piimé (Direct) nebo
RS232 (podle verze piekladu SW).

2. Do pole Popis (Description) zadejte svij popis ctecky (pro Vasi snadnéjsi
identifikaci)

3. V nabidce Typ cétecky (Clock type) zvolte Intagral Next

4. Zkontrolujte zda zvoleny COM port odpovida skutecné portu, ke kterému
jste pripojili sériovy kabel cteCky. V pifipadé potifeby zméiite v nabidce
Com.port.. Pfenosovou rychlost nastavte na 115200 Bd.

5. Do pole ID ¢tecky (Clock ID) doplitte vhodné ¢tyimistné ¢islo dle Vaseho
vybéru (vhodné pti sledovani dat z vice dochazkovych systému).

6. Do pole Sériové cislo ctecky (Clock serial number) dopliite skutené
sériové Cislo cteCky (najdete je na zadni strané pfistroje pod carovym
koédem).



7. Zkontrolujte spravnost vSech udaji. Potvrd’te Vasi volbu tlacitkem OK.

Okno se uzavie, novy typ piipojeni bude piidan do tabulky pfipojeni
v hlavni nabidce.

= Pripojeni pies TCP/IP ethernet:

1.
2.

V roletové nabidce Typ piipojeni (Comm Type) zvolte LAN.

Do pole Popis (Description) zadejte sviij popis Ctecky (pro Vasi snadnéjsi
identifikaci)

Do pole ID ctecky (Clock ID) dopliite vhodné ¢tyfmistné Cislo dle Vaseho
vybéru (vhodné pfi sledovani dat z vice dochazkovych systému).

Do pole IP adresa (Clock IP adress) dopliite IP adresu ¢tecky. Tuto adresu
Vam piidéli Vas spravce sité.

Zkontrolujte spravnost vSech udaji. Potvrd’te Vasi volbu tlac¢itkem OK. Okno
se uzavie, novy typ pripojeni bude ptidan do tabulky pfipojeni v hlavni
nabidce.

7.3 Komunikace s ¢teckou

Piipojte dochdzkovy systém piislusSnym kabelem k PC. V tabulce vyberte mysi
odpovidajici zplisob pfipojeni. Na tlacitkové listé stisknéte tlacitko. Komfigurovat

Parametr nebo tlacitko | Popis

ID ctecky (Clock ID) Ctyimistné Cislo jednoznacné identifikujici Gtecku

Sériové cislo(Seridal no.) | Sériové Cislo ¢teCky (Ize najit na jeji zadni strané)

Typ ctecky (Clock type) | Typ snimaciho zatfizeni, kterym je ctecka vybavena

(magnetické, bezkontaktni, optické atd.)

Transakce (Punches) | Mnozstvi novych dat (pfichodi/odchodl) v Etecee (od

posledniho stazeni dat) a celkovy pocet dat.

Stav baterie (Battery Provozni stav obou zaloznich baterii
state)
Verze firmware Cislo verze firmware ¢tecky a datum jeho implementace

(Firmare version)

Obnova (refresh) Po stisku znovu zjisti nastaveni ¢tecky 1 s pfipadnymi

zménami, které miZete provadét v ostatnich zalozkach.

(Configuration).

7.3.1 Uvodni okno — parametry éteéky.

Je-li propojovaci kabel v poradku a typ pfipojeni spravné nastaven, otevie se nyni
okno s nékolika zaloZzkami. Prvni znich Konfigurace c¢tecky (Clock parameters)
prehlednym zpiisobem zobrazuje zdkladni vlastnosti ctecky.



V zélozce Nastaveni data/Casu (Date/Time) mizete jednoduchym zpisobem zménit

7.3.2 Nastaveni data a ¢asu

stav vnitinich hodin ¢tecky, nebo jej synchronizovat s Vasim PC.

Parametr nebo tladitko

Popis

Nastavit 7 PC / ruéni Dva mozné zplsoby, jak nastavit datum a ¢as ctecky.

nastaveni (Set from PC/ | Zvolite-1i Nastavit z PC, ¢as a datum ctecky se

manual settings) automaticky piizplsobi ¢asu nastaveném ve VaSem PC.
Zvolite-li Ruéni nastaveni, zadavate datum 1 ¢as
z klavesnice a to v okénku Novy cas, které se objevi po
aktivaci této volby.

PC cas / novy cas (PC Zobrazuje aktudlné ¢as, bézici ve Vasem PC, v ptipadé,

time / new time)

ze jste v ptfedchazejicim kroku zvolili Rucni nastaveni,
objevi se pole, kde miizete ruéné nastavit datum a ¢as
ctecky.

Cas Intagralu (Intagral
time)

Zobrazuje aktualné datum a ¢as béZici ve Vasi ctecce. Po
kliknuti na tlacitko Nastavit hodiny (Set clock), se
zobrazi aktualn€ datum a Cas, kterym se Intagral
synchronizoval s Vasim PC (nebo ktery jste v pfedchozim
kroku ru¢né zadali).

Novy pracovni den (new
workday cutoff time)

Nastaveni okamziku, kdy pro Vase zaméstnance zacina
novy pracovni den (vhodné napft. pro sménné a no¢ni
provozy). Pfednastavena je ptlnoc, tj. 00:00 hod.

7.3.3 Nastaveni letniho a zimniho ¢asu

Intagral Next / Plus umoziiuje automatické piepinani mezi letnim a zimnim ¢asem a
zahrnuje toto 1 do tdajii o dochazce. K nastaveni pfepinani slouzi zalozka Letni / zimni
cas (Daylight saving time).

Parametr nebo tlacitko | Popis

LZC léto (DST summer) |V okénku V Intagralu je zobrazeno datum (pokud je
nastaveno), kdy ¢tecka automaticky piepina 7 béZného
stiedoevropského (zimniho) casu na letni cas. V policku
Nova hodnota (new value) je mozno toto datum rucné

zménit.

LZC zima (DST winter) |V okénku V Intagralu je zobrazeno datum (pokud je
nastaveno), kdy ¢tecka automaticky piepina z letniho
(SELC) zpét na bézny stfedoevropsky (zimni) ¢as.

V poli¢ku Novd hodnota (new value) je opét mozno toto
datum ru¢n€ zménit.




Smaz (Clear DST) Jednoduchy zpiisob, jak zrusit pfepinani letniho / zimniho
¢asu (po nasledném stisku tlacitka Nastavit hodiny (Set
clock)) nebo prostredek k vymazani policek pro vepsani
novych hodnot o letnim a zimnim ¢ase.

7.3.4 Zména nékterych dalSich parametru ¢tecky

V zélozce Dalsi nastaveni (Clock options) 1ze zménit n€kolik dilezitych zakladnich
parametrt ¢tecky:

Parametr nebo tlacitko | Popis

ID ¢tecky (Clock ID) Zde zadejte jakékoli Ctyfmistné ¢islo (povinny tdaj !),
které bude v ptipad¢, ze vlastnite n¢kolik ptistroji
Intagral Next/Plus se shodnym nastavenim ptipojeni pro
ClockComm jednoznacné identifikovat ¢tecku.

Tlacitko Vymazat (Clear) pouzijte pro rychlé vymazani
pole ,,ID ctecky®, cheete-li vlozit novou hodnotu.

Otisky prstu (Fingerprint) | Zde jsou k dispozici 3 polozky, které je mozno zménit:

Pouit otisky prstu (Use fingerprint) — pokud oznaclite
tuto nabidku, snimac¢ otisku prstu se uvede do provozu.
Kdykoli zaméstnanec zaeviduje sviij ptichod ¢i odchod,
bude vyzvan ke kontrole otisku prstu. Je tak prakticky
znemoznéno zneuziti dochazkovych karet jinou osobou.

Zidloha otiskii prstit (Backup fingerprint file) — vyberete-
li tuto nabidku, zaktivuje se tlacitko Proved’ (Execute).
Po jeho stisknuti se vytvoii ve VaSem PC zalozni soubor
otiskli prsti zaméstnanct.

Obnova zalohy otiskit (Restore fingerprint file) —
vyberete-li tuto nabidku, ClockComm vyhleda ve VasSem
PC zalozni soubor otiskt prsti a obnovi databazi otiskli
v Ctecce. Timto zplisobem je mozno klonovat databazi
otiskli prstil do vice ¢tecek Intagral Next / Plus.

7.3.5 Definovani formatu karet

Zalozka Definovani karet (Card definition) umoziuje definovat format pouzivanych
dochazkovych karet a pravidla pro jejich pouziti.



Parametr nebo tladitko

Popis

Karty zaméstnancii
(Employee cards)

Tato nabidka napoméha ke zvySeni piehlednosti

v dochazkovém systému. Nékteré typy karet
(napt.bezkontaktni) obsahuji jedine¢ny nikdy se
neopakujici ¢iselny kod, ktery je napt.14-ti mistny. Pro
Vasi potiebu vSak staci rozlisit napt.posledni 3 Cislice
tohoto kodu. V tom ptipad¢ vyuzijete policka:
Pieskocené Cislice (Skipped digits) — nastavite-li zde
napt. hodnotu 5, ¢tecka bude prvnich 5 ¢islic z kodu karty
ignorovat.

Délka pole ID (ID field length) - urcuje, kolik
poslednich ¢islic z kodu karty bude urceno k identifikaci
zaméstnance. Pfi vyplilovani musi vzdy platit, Ze:

Délka pole ID + Preskocené cislice = Minimum cislic

Specialni funkce (Special
functions)

Umoznuje nastavit chovani ¢tecky v nékterych situacich:

Povoleni vicendsobnych transakci (consecutive identical
transaction — je-li tato nabidka zatrzena, umoziuje
zaméstnancim provadét nékolikrat po sobé stejné
transakce (napft.vicenasobny piichod do prace).

...minut mezi stejnou transakci (...minutes between
identical transaction) — vymezuje maximalni ¢asovy
rdmec, ve kterém je mozno provést vicendsobnou
transakci. Jestlize nejsou vicenasobné transakce povoleny,
neni toto okno aktivni.

Administratorska karta
(Master card)

Je mozné definovat Cislo libovolné karty, kterou bude
Intagral uznavat jako administratorskou. Drzitel této karty
pak bude mit opravnéni ménit dulezité parametry ctecky
bez nutnosti piistupu k PC, jako napft. databazi otiski
prsti, parametry komunikace, sledovat aktualni dochazku
zaméstnancu atp. Tlacitko Vymazat (Clear) opét slouzi

k pohodIlnému smazani staré hodnoty.

Kod skupiny (Group
code)

Lze nadefinovat fetézec znaku (Cislic), ktery obsahuji
vSechny dochazkové karty. Pokud ¢tecka pfti prichodu
tento fetézec v Cisle karty nenajde, vyhodnoti kartu jako
neplatnou. Lze tak zamezit riznému ,,zkouseni*
platebnich, kreditnich ¢i jinych neplatnych karet.




7.3.5.1 Nastaveni prenosu dat

V této slozce Ize najit nejen funkce stazeni dat, ale i formatovani dat do skupin piimo
ve CteCee, upgrade systémovych souboril , jazykovych nastaveni atd.

Parametr nebo tlacitko |Popis

Parametry pienosu Nabidka urcujici typ dat, kterd budou pfendsena do /
(Transfer options) z ¢tecky. Do tabulky v pravé ¢asti okna je potieba doplnit
upfesnujici informace o pfenosu dat.

Stahovani transakci V pravé ¢asti okna je nutno vyplnit policko Od data
(Download transactions) | (From date). ClockComm automaticky nabizi datum
posledniho stahovani dochazky. Samoziejme je mozné
toto zmenit.

Pienos tabulky zvonéni | Po zatrzeni této moznosti je v pravé ¢asti okna moznost
(Upload ring table) vyplnit tabulku zvonéni. V nastavenych ¢asech po
nastavenou dobu bude Intagral upozoriiovat varovnym
tonem napf. na zacatek smény. V tabulce Ize nastavit az
19 nezavislych zvonéni. Zatrzenim okénka Aktivni
tabulka (Active table) mizete vSechna zvonéni rychle
aktivovat ¢i deaktivovat.

Pienos systémovych Slouzi ke snadnému upgrade firmware ¢te¢ky.V pravé
soubori (Update systém | Casti okna vyberte v roletovém menu, zda pozadujete
files) upgrade jazykovych vlastnosti (languages), firmware, ¢i

dalSich parametrti ¢tecky.

Varovani: PouZivejte tuto nabidku pouze podle
pokynii vyrobce nebo autorizovaného dealera.
Nespravny postup nebo upgrade soubory pochybného
pivodu miiZou zpusobit ztratu Vasich dat, prip.
zhrouceni operac¢niho systému ¢tecky!

Pienos datovych souborit | Umozni Vam definovat pifimo ve ¢tecce seznamy
(Upload data files) napt.smén, divizi atd.

7.3.6 Nastaveni ¢asti prichodu a odchodu

Zalozka Casy pFichodu a odchodu (Entry / Exit times) Vim a Vasim zaméstnanctim
prinasi dal$i zjednoduseni obsluhy dochazkového systému Intagral Next / Plus.
Naptiklad: Pro Vami definovanou obvyklou dobu pfichodu do zaméstndni bude
Intagral vzdy prednastaven pro ,,ptichod” (IN). Po zbytek dne pak bude prednastaven
pro ,,odchod* (OUT). Zamé&stnanci, ktefi respektuji béZznou pracovni dobu pak viibec
nebudou muset volit mezi ,,ptfichodem™ a ,,odchodem*



Poznamka: Dochdzkovy systém je od vyrobce prednastaven tak, aby doba prichodu byla
od 6:00 do 13:00. Po zbytek dne je prednastavena doba odchodu.

Mate také moznost si nastavit az 2 dny v tydnu, kdy bude platit alternativni schéma
ptichodii a odchodi.

Parametr nebo tla¢itko | Popis

Cas (Time) Urcuje Cas, kdy se CteCka piepne do Vami zvoleného
vychoziho modu (vig ,,Akce®).

Akce (Action) Urcuje, jaké pfepnuti se uskute¢ni ve Vami nastaveném
¢ase. Po rozvinuti roletky jsou k dispozici tyto moznosti:

Swipe & Go (,,Protdhni a béz*) — ¢teCka nerozliSuje
ptichody a odchody.

IN — ptichod
OUT - odchod

Save mode — CteCka zlstava v modu, ktery byl nastaven
pfi posledni transakci kartou.

Viechny dny (All days), |Zatrzenim poloZky ,,specialni den* miiZete zvolit
Prvni specidalni den (First | alternativni schéma dochédzky. Pod touto polozkou je

special day), Druhy umisténo roletové menu, kde si lze vybrat, ktery den
specidlni den (Second v tydnu bude mit status ,,specialniho dne*. Tabulka v levé
special day) ¢asti okna se vypliuje stejné jako v pfedchozim ptipadé,

pod tabulkou je umisténo poli¢ko Specidlni den aktivni
(Special day active), kterym je kdykoli mozné alternativni
schéma zapnout / vypnout.

Smaz den (Clear day) Rychle vymaze vSechny polozky v tabulce zvoleného
dne.

SmaZ akci (Clear action) |Rychle vymaZe oznacené nastaveni.

7.3.7 Nastaveni automatického otvirani dveri

Systém Intagral Next / Plus, ktery je touto funkci vybaven (poznate podle svorkovnice
na zadni stran¢ pfistroje) umoznuje zamestnancim automatické povoleni vstupu do
objektu. Dvefe je mozno otvirat i pomoci hesla. Otvirani dveti Ize nastavit na zalozce
Otvirani dveii (Open door).



Parametr nebo tlacitko | Popis

Stav pro otevieni dveii Zvolte jednu ze ¢ty mozZnosti, kdy maji byt dvete
(Open door status) zaméstnanci otevieny:

Always (Vzdy) — pti kazdé karetni transakci
Swipe & Go

IN (Ptichod) — pfi vstupu do objektu

OUT (Odchod) — pti odchodu z objektu

Doba otevi‘eni dveii Urcuje dobu, po kterou budou dvete otevieny,

(Open door duration) v sekundach.

Heslo k otevieni dveii Zde zadejte libovolné ¢tyfmistné ¢iselné heslo. Zadanim
(Open door password) hesla na klavesnici ¢tecky bude pak mozno dvete otevfit

napft. v ptipadé ztraty karty.

Funkce ¢tecky (Clock ZatrZenim jedné ze dvou nabidek je mozné automatické
Sfunction) otvirani dveti povolit nebo zakazat.

Regular — otvirani dvefti je zakézéno.

Podpora otvirani dveii (Door access control) — otvirani
dveii je povoleno.
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NASTAVENi PROJEKTU (PRERUSENI) U REGISTRACNICH HODIN

INTAGRAL PLUS / BIOMETRIX

8.1

8.2

Toto nastaveni lze provést z programu OnTime Pro nebo ClockComm. Nastaveni
probihd v obou programech stejnym zptisobem. Nejste-li uzivatelem OnTime Pro,
nainstalujte si prosim nejdiive ClockComm. V navodu je popsana ¢eskéa a v zadvorkach
anglické verze ClockCommu.

Krok 1: Konfigurace typu preruseni

Pro spravnou registraci projekti musi zaméstnanec nejdiive stisknout tlacitko na
registracnich hodindch, poté pfilozit (protdhnout — podle typu snimace) svou
dochazkovou kartu, piip. ptilozit prst.

Zvolte si jedno ztlacitek na reg. hodinach (F1, F2, 0 — 9) které bude slouzit pro
registraci projekta.

V OnTime Pro kliknéte na tlaCitko Nastaveni. Otevie se okno OnTime Pro — Spojeni
a konfigurace. Stisnéte tlaCitko Parametry (Parameters). Otevie se dialog Parametry
(Parameters). Stisknéte tlacitko Seznam uloh (Projects list). Objevi se tabulka se
seznamem Vami definovanych projekta (pierusent).

Novy projekt pridate stisknutim tlacitka + (Add task). Do policka Kod (Code) vlozte
kod transakce, ktery musi byt v rozmezi 11 — 99. Do policka Ndzev (Name) vlozte
nazev preruseni. Nazev pisSte bez diakritiky, protoze dochazkovy terminal neumi
diakritiku spravné zobrazit. Ostatni pole ponechte nevyplnénd. Ulozeni do tabulky
potvrd’te tlacitkem OK. Stejnym zptisobem definujte vSechna pozadovana preruseni.

Dulezité je po zadani vSech pferuseni opustit dialog Seznam iuloh (Project list)
kliknutim na tlacitko Odchod (Exit). UloZeni zmén potvrdite stiskem tlacitka OK.
Krok 2: Konfigurace tlacitek preruseni
Nyni je potfeba Vami nakonfigurované typy pteruseni ptifadit jednotlivym funkénim
tlacitklim:
Jste-li v okné Parametry (Parameters), stisknéte tlaCitko Nastaveni tlalitek (Keys
mapping). Otevie se dialog Nastaveni tlacitek (Keys mapping). Dvojklikem na
prazdné pole v tabulce vpravo od oznaceni terminalovych tlacitek se rozbali seznam
dostupnych funkci. Krom¢ Vami zadanach projekti lze jednotlivym tladitkiim
terminalu piifadit i dal$i zajimavé funkce:
- Missing Punches List — zobrazi zaméstnanci seznam chybéjicich transakei.
- In/Out List — zobrazi zaméstnanci seznam jeho piichodi a odchodi.
- Open Door Screen — Moznost otevieni dvefi zadanim 4-mistného PINu
(spole¢ny pro vSechny uZzivatele, lze vyuzit napf. pii ztraté¢ nebo zapomenuti
karty pro ptistup do objektu.)

- Messages list — funkce pro budouci vyuziti.
- Tasks list — funkce pro budouci vyuziti.

- Options Screen — podnabidka kombinujici moznosti “Missing Punches” a
“In/Out list”. Lze pouzit napt. pti nedostatku volnych funk¢nich klaves.
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- Manual Card — moznost ru¢né zadat ¢islo karty, pokud je zaméstnanec zna
(napf. pii ztrat¢ nebo zapomenuti karty) pro evidenci dochdzky. Ovéfeni
totoznosti otiskem prstu je i v tomto ptipad¢ samoziejmé vyzadovano. Timto
zpusobem je mozno zadat i ¢islo administratorské karty.

- Projects — seznam pteruseni, ze kterych si zaméstnanec voli pomoci Sipek a
potvrzenim “ENT”. Vhodné pro termindly bez &tecky karet (identifikace
pomoci PINu), kde lze pro zadani pteruseni vyuzit pouze tlacitka F1 a F2.

- Moves count — funkce pro budouci vyuziti.

- Only fingerprint — rezim identifikace, kdy pro zadani transakce neni
zapotiebi dochazkovou kartu ani PIN, ale postaci pfiloZzit prst. V souc¢asné dobé
je tato funkce ve vyvoji.

Stiskem pravého tlacitka mysi nebo tlacitka — (Vymazat) 1ze Vami zadané pfifazeni
Zrusit.

Po vyplnéni tabulky ukoncete te tento dialog stiskem tlacitka Odchod (Exit). Ulozeni
zmén potvrdite stiskem tlacitka OK.

Krok 3: Odeslani databaze projekta do reg. hodin

Hotovy seznam projekti a funkénich klaves je potieba odeslat do registracnich hodin.

Poznamka: Pred provedenim této akce je maximalné vhodné doinstalovat do programu
ClockComm soubory cestiny pro InTagral Plus (Na nami dodaném CD v adresari

, InTagral+\Cestina\ soubory Inext.adt, Inext.cdt a Inext.ini zkopirujte do pracovniho
adresare ClockCommu). Jinak hrozi nebezpeci, zZe se ctecka po restartu prepne do
anglictiny (defaultni nastaveni).

V hlavnim okn€ OnTime Pro kliknéte na tlacitko Nastaveni. Vyberte ze seznamu reg.
hodiny a stisknéte tlacitko Konfigurovat (Configure). Po UspéSném spojeni
s dochazkovym systémem vyberte v menu hodin zalozku Pienosy dat (Data transfer).

Kliknéte na Aktual.datovych soub. (Upload data files) v levé Casti okna. V pravé Casti
okna se rozbali roletovd nabidka. Z nabidky vyberte polozku Projects a potvrdte
tlacitkem Aktualizovat (v pravé dolni ¢asti okna).

Kliknéte na Aktual. systémovych souborit (Update system files) v levé Casti okna.
V pravé Casti okna se rozbali roletova nabidka. Z nabidky vyberte polozku Parametry
(Parameters) a potvrdte tlaCitkem Aktualizovat (v pravé dolni CcCasti okna).
Registra¢ni hodiny se poté restartuji. Timto je konfigurace projektti ukoncena a mizete
zacit projekty pouzivat.



